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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie:

a.

b.

Trybu wydawania swiadectwa maszynisty;

Trybu wydawania Swiadectwa maszynisty w okresie przejsSciowym, tj. do
29 pazdziernika 2018 r. maszynistom pojazdéw trakcyjnych, posiadajagcym ,Prawo
kierowania pojazdem kolejowym”;

Trybu aktualizacji danych zawartych w swiadectwie maszynisty,

Trybu zawieszania i cofania $wiadectwa maszynisty;

Trybu odwotania sie od decyzji dotyczacej wydania Swiadectwa maszynisty, jego zawieszania

i cofania;

2. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury sg wszelkie dziatania zwigzane z wylonieniem oséb ubiegajacych sie o

Swiadectwo maszynisty, osOb posiadajgcych sSwiadectwo maszynisty, oséb posredniczacych i

odpowiedzialnych za proces jego wydania.

Wymagania prawne:

1.

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 16 poz. 94
z pozn. zm.)

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z p6in. zm.)
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009r. w sprawie wspdlnotowych wzoréw
licencji maszynisty, S$wiadectw uzupetniajgcych, uwierzytelnionych odpiséw  Swiadectw
uzupetniajagcych oraz wnioskédw o wydanie licencji maszynisty zgodnie z dyrektywa 2007/59/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady (Dz. Urz. L 13 z 19.01.2010r.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie wykazu stanowisk
bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem i bezpieczenstwem ruchu kolejowego i warunkow, jakie
powinny spetnia¢ osoby zatrudnione na tych stanowiskach oraz prowadzacy pojazdy kolejowe (Dz.U.
Nr 212, poz. 2152, z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie Swiadectwa
maszynisty (Dz.U. z 2014 poz. 212)
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3. Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

Stanowisko | symbol

Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien

Zarzad

Zatwierdzenie plandw szkolen na $wiadectwo (uzupetniajagce) maszynisty

Wydanie nowego / rozszerzonego $wiadectwa (uzupetniajacego) maszynisty oraz
odnotowanie danych w Rejestrze wydanych swiadectw (uzupetniajgcych) maszynisty
Woydanie decyzji o zwieszeniu lub cofnieciu $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty
Rozpatrzenie w ciggu 14 dni wniosku maszynisty i ew. podjecie dodatkowych czynnosci (np.
skierowanie na badania lekarskie lub przeprowadzenie dodatkowego sprawdzenia wiedzy
lub umiejetnosci)

Woydanie decyzji informujacej o przywrdceniu swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty

Dziat Spraw

Pracowniczych NP

Opracowanie kryteriéw odnosnie szkoleri wymaganych do uzyskania swiadectwa
maszynisty i wniosku w sprawie szkolenia

Wybdr dostawcy zewnetrznego z listy UTK

Zlecenie przeprowadzenia szkolenia i egzaminu

Wydanie nowego / rozszerzonego $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty oraz
odnotowanie danych w Rejestrze wydanych swiadectw (uzupetniajgcych) maszynisty
Monitorowanie waznosci $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty oraz jego aktualnosci
wzgledem potrzeb w zakresie innych linii kolejowych i kategorii uprawnien

Dziat Trakgji i Druzyn

Opracowanie kryteriow odnosnie szkolern wymaganych do uzyskania s$wiadectwa
maszynisty i wniosku w sprawie szkolenia

Konduktorskich TR . Monitorowanie waznosci $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty oraz jego aktualnosci
wzgledem potrzeb w zakresie innych linii kolejowych i kategorii uprawnien
Dziat Organizacyjno - . Wybdr dostawcy zewnetrznego z listy UTK
Prawny NO . Zlecenie przeprowadzenia szkolenia i egzaminu
. . Monitorowanie waznosci $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty oraz jego aktualnosci
Petnomocnik ds. SMS NSMS wzgledem potrzeb w zakresie innych linii kolejowych i kategorii uprawnien
Dziat Dochodzeniowo — . Monitorowanie waznosci $wiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty oraz jego aktualnosci
Kontrolny ND wzgledem potrzeb w zakresie innych linii kolejowych i kategorii uprawnien
. Realizacja szkolenia
. Egzamin maszynisty dla uzyskania lub rozszerzenia ,Swiadectwa (uzupetniajacego)
Dostawca maszynisty
. Przekazanie Spdtce dokumentacji dotyczgcej szkolenia i egzaminu maszynisty na uzyskanie
lub rozszerzenie ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty
. Realizacja pracy na stanowisku
Maszynista . Odwotanie sie od decyzji 0 zawieszeniu lub cofnieciu ,$Swiadectwa (uzupetniajacego)

maszynisty
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Eksploatowane typy pojazdow koﬂ—
-~

szkolenia i egzaminy na zdobycie swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty

Zat. nr 1i 2 do Rozp. MIiR z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie $wiadectwa

TR
Odcinki linii kolejowych, z ktérych —p| Okredl b k_l hd h Zatozenia budzetowe gwarantujace
. 1 reslenie potrzeb szkoleniowych dotyczacyc
korzvsta Soétka P . v yezacy niezbedne srodki na szkolenia
uzyskania swiadectwa maszynisty
\ v//_
— : . v
Instrukcje i regulacje wewnetrzne i
NP/TR

Opracowanie kryteriow odnos$nie szkolen
wymaganych do uzyskania swiadectwa maszynisty i
wniosku w sprawie szkolenia

Program szkolenia maszynisty
————
L

Wykaz kandydatéw do szkolenia

maszynisty (Dz. U. z 2014 poz. 212)

v

———__

e

NO/NP

Wybdr dostawcy zewnetrznego z listy UTK

UTK - Lista podmiotow

v

uprawnionych do szkolenia

i egzaminowania

Zarzad
Zatwierdzenie plandw szkolen na $wiadectwo
(uzupetniajace) maszynisty

Lista uczestnikéw szkolenia

v

NO/NP
Zlecenie przeprowadzenia szkolenia i egzaminu

Zlecenie szkolen i egzaminow

Program szkolenia maszynisty

v

Dostawca
Realizacja szkolenia

A 4

Zat. nr1i2 do Rozp. MIiR z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie $wiadectwa
maszynisty (Dz. U. z 2014 poz. 212)

Dostawca
Egzamin maszynisty dla uzyskania lub rozszerzenia
,Swiadectwa (uzupetniajacego) maszynisty”

A

NIE

TAK

Dokumentacja dotyczaca szkolenia i

Dostawca
Przekazanie Spdtce dokumentacji dot. Szkolenia i
egzaminu maszynisty na uzyskanie lub rozszerzenie
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”

egzaminu maszynisty na uzyskanie

lub rozszerzenie ,$wiadectwa

(uzupetniajagcego) maszynisty”

v

Instrukcje i regulacje wewnetrzne i

A 4

zewnetrzne

Zarzad/NP

Wydanie nowego / rozszerzonego ,$wiadectwa
(uzupetniajacego) maszynisty” oraz odnotowanie
danych w ,rejestrze wydanych $wiadectw
(uzupetniajacych) maszynisty”

Swiadectwo (uzupetniajace)
maszynisty

,Rejestr wydanych Swiadectw

(uzupetniajgcych) maszynisty

v

R ——
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Maszynista

Realizacja pracy na stanowisku
) ¥
Zarzad/NP

Woydanie decyzji o zawieszeniu lub cofnieciu
Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty

v

Maszynista
Odwotanie sie od decyzji o zawieszeniu lub cofnigciu

Swiadectwa (Uzupetniajgcego) maszynisty

v

Zarzad
Rozpatrzenie w ciggu 14 dni wniosku maszynisty i ew.
podjecie dodatkowych czynnosci (np. skierowanie na
badania lekarskie lub przeprowadzenie dodatkowego
sprawdzenia wiedzy lub umiejetnosci)

v

Zarzad
Wydanie decyzji informujacej o przywréceniu

Swiadectwa (uzupetniajacego) maszynisty

\ 4

NP/TR/NSMS+ND
Monitorowanie waznosci $wiadectwa
(uzupetniajacego) maszynisty oraz jego
aktualnosci wzgledem potrzeb w zakresie innych
linii kolejowych i kategorii uprawnien

Czy potrzebna zmiana lub
aktualizacja Swiadectwa?

TAK

4.1.WYDANIE SWIADECTWA MASZYNISTY

1. Koleje Slaskie Spétka z o.0. wydaje $wiadectwo maszynisty osobom zatrudnionym w Spétce na

stanowisku maszynisty pojazdéw trakcyjnych lub maszynistom Swiadczacym ustugi na rzecz Spétki.
Warunkiem niezbednym do uzyskania swiadectwa maszynisty jest:

a. Posiadanie licencji maszynisty,
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b. Spetnienie wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, okreslonych w odrebnych
przepisach,

c. Ukonczenie szkolenia i zdanie egzaminu przeprowadzonego w trybie i w sposéb okreslony
w odrebnych przepisach.

Swiadectwo maszynisty uprawnia do prowadzenia pojazdéw kolejowych, okreslonych w $wiadectwie

i jest wazne jedynie na okreslong w nim infrastrukture kolejowa.

W Spétce Koleje Slaskie wydaje sie $wiadectwo maszynisty kategorii ,,B” — podkategorii B1.

Swiadectwo maszynisty jest wydawane przez Spétke w ciggu 14 dni od dostarczenia przez pracownika

kompletu wymaganych dokumentdw, potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych w pkt 1.

W celu zachowania waznosci $wiadectwa maszynista podlega okresowym badaniom lekarskim,

potwierdzajgcym spetnianie wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, szkoleniom

okresowym, a takze okresowym sprawdzianom wiedzy i umiejetnosci, na podstawie przepiséw

wykonawczych do Ustawy o transporcie kolejowym.

4.2, AKTUALIZACJA DANYCH

1. Pracownik posiadajgcy Swiadectwo maszynisty zgtasza niezwtocznie w formie pisemnej do Dziatu

Spraw Pracowniczych fakt koniecznosci zmiany danych osobowych, skutkujgcych wydaniem nowego

Swiadectwa maszynisty.

4.3.ROZSZERZENIE SWIADECTWA MASZYNISTY

1.

Informacje o uzyskaniu dodatkowych uprawnien przez maszyniste, uzyskanych na skutek pozytywnego
wyniku egzaminu rozszerzajgcego, zgtasza niezwtocznie egzaminator, przedstawiajgc pisemng
informacje o wyniku egzaminu.

W przypadku rozszerzenia uprawnien okreslonych w swiadectwie maszynisty w zakresie dotyczagcym
okreslonej czesci infrastruktury kolejowej lub typu pojazdu kolejowego, na podstawie pisemnej
informacji o wyniku egzaminu ztozonej przez egzaminatora, Dziat Spraw Pracowniczych wystawia

nowe Swiadectwo maszynisty bez zbednej zwtoki.

4.4.WYDANIE SWIADECTWA MASZYNISTY NA PODSTAWIE ODPISU SWIADECTWA MASZYNISTY

LUB SWIADECTWA MASZYNISTY WYDANEGO PRZEZ INNEGO PRZEWOZNIKA LUB
ZARZADCE INFRASTRUKTURY

Zgodnie z zapisami Ustawy o transporcie kolejowym oraz Rozporzadzenia w sprawie Swiadectwa
maszynisty, w przypadku ustania zatrudnienia u dotychczasowego pracodawcy, maszynista pojazdow

trakcyjnych jest zobowigzany zwrdci¢ pracodawcy wydane sSwiadectwo maszynisty. Maszynista
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otrzymuje odpis Swiadectwa maszynisty. Wzér odpisu stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie wspdlnotowych wzoréw licencji maszynisty,
Swiadectw uzupetniajgcych, uwierzytelnionych odpisow swiadectw uzupefniajqcych oraz wnioskéw o
wydanie licencji maszynisty zgodnie z Dyrektywq 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady.

2. Odpis $wiadectwa maszynisty, posiadany przez maszyniste pojazdéw trakcyjnych przyjmowanego do
pracy w Spétce Koleje Slaskie oraz pozytywny wynik sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci pracownika

stanowi podstawe do wystawienia $wiadectwa maszynisty przez Spétke.

4.5.WYDAWANIE SWIADECTWA MASZYNISTY W OKRESIE PRZEJSCIOWYM, TJ. DO DNIA 29
PAZDZIERNIKA 2018 R.

1. Zgodnie z postanowieniami §19 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie swiadectwa maszynisty, Spétka Koleje Slgskie wyda $wiadectwo maszynisty
pracownikom posiadajgcym wazne uprawnienia do prowadzenia pojazdéw kolejowych, wydane na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie wykazu
stanowisk bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem i bezpieczenstwem ruchu kolejowego i
warunkow, jakie powinny spetnia¢ osoby zatrudnione na tych stanowiskach oraz prowadzacy pojazdy
kolejowe.

2. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie nr 1, nie ma koniecznosci odbycia szkolenia i ztozenia
egzaminu, niezbednego w przypadku kandydatéw ubiegajgcych sie o uzyskanie s$wiadectwa
maszynisty.

3. Warunkiem uzyskania $wiadectwa maszynisty jest posiadanie licencji maszynisty oraz aktualne
orzeczenie lekarskie potwierdzajgce spetnienie wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych do
wykonywania pracy na stanowisku maszynisty pojazdéw trakcyjnych.

4. Dziat Spraw Pracowniczych, w imieniu Pracodawcy, w oparciu o zapisy w ,Rejestrze egzaminow
pracownika” dotyczace aktualnych egzamindw i autoryzacji wystawia Swiadectwo maszynisty,
okreslajgc w nim rodzaje pojazdéw kolejowych, do prowadzenia ktérych maszynista jest uprawniony
oraz nazwe zarzadcy infrastruktury, po ktérej maszynista jest uprawniony do prowadzenia pojazdu
kolejowego.

5. Maszynista po uzyskaniu licencji maszynisty od Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego i wydaniu przez
Spotke Koleje Slaskie éwiadectwa maszynisty, zwraca Pracodawcy Prawo kierowania pojazdem

kolejowym.
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4.6.ZAWIESZENIE SWIADECTWA MASZYNISTY

1. Prezes Zarzadu Spétki Koleje Slgskie zawiesza w catosci lub w czeéci waznoéé swiadectwa maszynisty w

drodze decyzji w nastepujacych przypadkach:

a.

b.

Zawieszenie licencji maszynisty,

Na wniosek Prezesa UTK,

Brak aktualnego orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego spetnienie wymagan zdrowotnych,
fizycznych i psychicznych, niezbednego dla zachowania waznosci Swiadectwa,

Negatywny wynik sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci,

Na skutek uchybien w pracy mogacych spowodowaé zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
kolejowego,

Uczestnictwo maszynisty w powaznym wypadku, wypadku lub incydencie — w razie
uzasadnionego podejrzenia utraty zdolnosci do wykonywania czynnosci maszynisty lub na
zadanie komisji kolejowej, o ktorej mowa w art. 28m ust.1 Ustawy o transporcie kolejowym,
Przerwa w wykonywaniu czynnoSci na stanowisku maszynisty trwajaca co najmniej 6

miesiecy.

2. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 1 ma rygor natychmiastowej wykonalnosci.

3. Prezes Zarzadu zawiesza waznos$¢ Swiadectwa maszynisty w czesci dotyczgcej okreslonej infrastruktury

w przypadku negatywnego wyniku sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci ze znajomosci tej czesci

infrastruktury oraz w przypadku nieobecnosci przekraczajgcej okres 6 miesiecy na danej czesci

infrastruktury.

4. Decyzje o uchyleniu zawieszenia $wiadectwa maszynisty wydaje Pracodawca po spetnieniu

nastepujacych warunkow:

a.

b.

decyzja Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego o przywrdceniu licencji,
przedstawienie orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego spetnienie wymagan zdrowotnych,
fizycznych i psychicznych, niezbednych do zachowania $wiadectwa maszynisty,

pozytywny wynik poprawkowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.

4.7.COFANIE SWIADECTWA MASZYNISTY

1. Zarzad Spétki Koleje Slaskie cofa éwiadectwo maszynisty w drodze decyzji na skutek:

a.

b.

Cofniecia licencji maszynisty,
Wydania orzeczenia lekarskiego o utracie zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku
maszynisty,

Negatywnego wyniku poprawkowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.




/,, KOIeje S/C[Skl@ P/20 Wydawanie $wiadectwa

Koleje Slaskie Sp. z 0.0.
Przewoznik Kolejowy Strona 10z 10

wydanie | 135
maszynisty w Spétce Koleje Slaskie

Spétka z o.0. Data 2015/07/15

4.8.WYGASNIECIE SWIADECTWA MASZYNISTY

1.

Swiadectwo maszynisty wygasa z mocy prawa z dniem rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace lub
innego stosunku prawnego wigzacego maszyniste ze Spdtka Koleje Slaskie.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 1, maszynista otrzymuje odpis uzyskanego Swiadectwa
maszynisty, zgodnie ze wzorem zawartym w zataczniku Il do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 36/2010 z
dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie wspdlnotowych wzoréw licencji maszynisty, sSwiadectw
uzupetniajgcych, uwierzytelnionych odpiséw swiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskéw o wydanie

licencji maszynisty zgodnie z Dyrektywg 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady.

4.9.TRYB ODWOLANIA OD DECYZJI DOTYCZACE) WYDANIA SWIADECTWA MASZYNISTY, JEGO

ZAWIESZANIA | COFANIA

Odmowa wydania Swiadectwa, jego zawieszenie lub cofniecie odbywa sie na mocy decyzji wraz z
uzasadnieniem.

W terminie 7 dni od daty otrzymania decyzji, o ktérej mowa w pkt 1, pracownik moze ztozy¢
odwotanie do Prezesa Zarzadu Spdtki Koleje Slaskie.

Prezes Zarzadu rozpatruje odwotanie we wskazanej sprawie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
odwotania.

Decyzja Prezesa Zarzadu Spoétki koleje Slgskie w sprawie przyjecia lub odrzucenia odwotania jest

ostateczna.

Dokumenty zwigzane

Instrukcja K-10 8§51,

Instrukcja K-10 zataczniki nr 26, 27, 28,

Ksiega Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem,

P/11 — Zarzadzanie Personelem,

P/12 — Ocena dostawcéw,

Form. P/11-1-Wykaz stanowisk bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem i bezpieczeristwem ruchu
kolejowego,

Form. P/11- 3 — Plan szkolen.

Formularze

brak




